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PELAKSANAAN TUGAS KESEKRETARIATAN
SUB BAGIAN UMUM DAN KEUANGAN

1. Bagian Umum

> Gedung Dan Bangunan

Gedung kantor Pengadilan Negeri Donggala, memiliki rincian sebagai berikut:

Alamat Kantor - Jalan Vatu Bala No. 4 Donggala
Luas Tanah : 7,831 M2
Luas Bangunan : 2,400 M=

Bukti Kepemilikan  : Sertifikat Hak Pakai No. 5/2009

Nama Pemegang Hak : Pemerintah RI Cq Mahkamah Agung RI
Gedung dan Bangunan Kantor Pengadilan Negeri Donggala telah mengalami Renivasi Tahap
| Tahun 2016 untuk menjadikan bangunan gedung Kantor sesuai Prototype dari Mahkamah
Agung RI untuk Pengadilan Tingkat Pertama. Kendalanya bahwa dalam Pagu Anggaran
Untuk Renovasi gedung pada tahap ini sudah finishing padahal banyak ruangan yang belum

tersedia guna memberikan pelayanan publik yang maksimal bagi para pencari keadlian.

> Kendaraan Dinas
Jumlah kendaran dinas yang ada di Pengadilan Negeri Donggala Sebanyak 8 (delapan) unit,

yang terdiri atas :

> Kendaraan Dinas Roda 4 (empat), dengan rincian :

0 Toyota Kijang Innova E Tahun 2006 / DN 1444 B No. KIB/NUP 3.02.01.04.003

o Toyota Kijang Innova XW41 Tahun 2005/ DN 4 B
Kendaraan dinas tersebut merupakan barang pinjam pakai dari Pemerintahan
Kabupaten Donggala, dengan surat pinjam pakai Nomor: 032/0133/DPPKAD tanggal
17 Januari 2012

o Toyota Kijang Innova Luxury Tahun 2014 / DN 1372 B
Kendaraan dinas tersebut merupakan barang pinjam pakai dari Pemerintahan

Kabupaten Donggala.

> Kendaraan Dinas Roda 2 (dua), dengan rincian :
> Honda GL 160 D Tahun 2007 / DN 6640 BA No. KIB/NUP 3.02.01.04.001
Honda NF 125 SF Tahun 2007/ DN 6316 BANo. KIB/NUP 3.02.01.04.001
Honda GLP Il (Mega Pro) Tahun 2005 / DN 6686 B No. KIB/NUP 3.02.01.04.001
Honda GLM Il Tahun 2004 / DN 6552 B No. KIB/NUP 3.02.01.04.001
Honda GLP Ill (Mega Pro) Tahun 2002 / DN 6189 B No. KIB/NUP 3.02.01.04.001
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> Rumah Dinas

Kode

Barang

4010202007

4010202007

4010202007

4010202007

4010202007

4010202007

4010202007

4010202007

Uraian Barang

Rumah Negara

Golongan 11 Tipe C

Rumah Negara

Golongan 11 Tipe C

Rumah Negara

Golongan 11 Tipe C

Rumah Negara

Golongan 11 Tipe C

Rumah Negara

Golongan Il Tipe C

Rumah Negara

Golongan Il Tipe C

Rumah Negara

Golongan Il Tipe C

Rumah Negara

Golongan Il Tipe C

NUP

Luas Tanah/

Bangunan

54

140

140

140

140

108

108

108

LAPORAN SUB BAGIAN UMUM DAN KEUANGAN

Keputusan Penetapan Status

Nom

17/KM .6/KNL.03/2013

153/KM.

153/KM.

153/KM.

153/KM.

153/KM.

153/KM.

153/KM.

or

6/2015

6/2015

6/2015

6/2015

6/2015

6/2015

6/2015

Tanggal

21-8-2013

02-4-2009

02-4-2009

02-4-2009

02-4-2009

02-4-2009

02-4-2009

02-4-2009

Kondisi

Baik

Rusak

Ringan

Baik

Rusak

Ringan

Baik

Baik

Rusak

Ringan

Rusak

Ringan



> Pengelolaan Surat
Mengagendakan surat masuk dan surat keluar pada Kantor Pengadilan Negeri Donggala,

Untuk periode April 2017 dengan rincian sebagai berikut:

INDEKS SURAT SURAT JUMLAH
MASUK KELUAR

Kepaniteraan
Bagian Pidana 75 115 190
Bagian Perdata n 7 18
Bagian Hukum 4 9 13
Kesekretariatan
Subbag Kepegawaian dan Ortala 6 15 21
Subbag Umum dan Keuangan 8 10 18
Subbag Perencanaa, IT, dan Pelaporan 0 0 0
Jumlah Keseluruhan 104 156 260

> Perpustakaan
Dalam Bulan April 2017 buku yang tercatat di Perpustakaan Pengadilan Negeri Donggalan
berjumlah 292 (dua ratus sembilan puluh dua) buku dan yang tercatat di dalam aplikasi
SIMAK-BMN beijumlah 26 (dua puluh enam).

> Alat Tulis Kantor (ATK)
Pembelian barang-barang keperluan sehari-hari perkantoran pada Pengadilan Negeri
Donggala, berupa alat tulis kantor semuanya akan dicatat/dibukukan dan di input kedalam
Aplikasi Persediaan dan sesuai dengan kebutuhan dan permintaan selanjutnya di distribusikan

kepada pegawai atau bagian-bagian yang ada.

> Pemeliharaan dan Pengamanan Kantor
Untuk pengamanan kantor, Pengadilan Negeri Donggala memiliki 3 (tiga) orang tenaga
honorer yangbertugas sebagai Satpam, 3 (tiga) orang tenaga Pramubakti, dan 3 (tiga) orang
tenaga Sopir, semua tenaga honorer kecuali tenaga honorer perempuan yang ada
diperbantukan untuk piket/penjagaan pada pagi hari dan malam hari di dampingi oleh staf
untuk melakukan piket malam. Untuk pemeliharaan kantor semua tenaga honorer yang ada
juga diperbantukan untuk melakukan kebersihan sesuai jadwal dan wilayah tugas masing-

masing didalam area dalam maupun luar kantor.
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> Pemeliharaan Gedung kantor

Pada bulan April tahun 2017, Pengadilan Negeri Donggala melakukan pembuatan sekat untuk

tersedianya ruangan Mediasi/Diversi dan ruangan Tunggu Saksi Ahli serta membuat gudang

guna menyimpan perlatan yang sudah tidak terpakai lagi. Selain itu melakukan pemeliharaan

berupa pengecetan untuk memelihara keindahan kantor.

> Perangkat Pengolah Data Dan Komunikasi

Kode

Barang

3100102002

3100102003

3100102003

3100102002

3100102002

3100102002

3100102002

3100102002

3100203003

3100101003

3060101048

3060101048

3060101048

3060101048

3060101048

3100201003

3100201003

3100201003

3100201003

3100201003

Uraian Barang

Lap Top

Notebook

Notebook

Lap Top

Lap Top

Lap Top

Lap Top

Lap Top

Personal Computer

Local Area NetWork

(LAN)

UPS

UPS

UPS

UPS

UPS

P.C Unit

P.C Unit

P.C Unit

P.C Unit

P.C Unit
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Keputusan Penetapan Status

Nomor

189.b/BUA/SK/I1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/I1X/2014

189.b/BUA/SK/I1X/2014

189.b/BUA/SK/IX/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/I1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

Tanggal

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

Kondisi

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Rusak

Rusak

Baik

Baik

Baik

Baik

Rusak

Baik

Rusak

Baik



21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32

33.

34.

35.

36.

37.

38.

5]

3100201003

3100204001

3100203003

3100203003

3100203003

3100102001

3050201003

3050201003

3050201003

3100203003

3100203003

3100203003

3100203003

3100102002

3100102002

3100204002

3100203004

3050103009

> Saran dan Meubelair Kantor

Kode

Barang

3050201003

3100102003

3100102003

3050105008

P.C Unit

Server

P.C Unit

P.C Unit

P.C Unit

P.C Unit

P.C Unit

P.C Unit

P.C Unit

Printer (Peralatan PC)

Printer (Peralatan PC)

Printer (Peralatan PC)

Printer (Peralatan PC)

Lap Top

Lap Top

Router

Scanner (Peralatan

personal Komputer)

Mesin Fotocopy

Electric

Uraian Barang

Kursi Besi Metal

Lemari Besi/Metal

Lemari Kayu

Papan Visual/Papan

Nama

12

13

14

15

12

13

14

15

1

NUP

1s/d
106

1s/d 11

1s/d 10

1s/d 14
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189.b/BUA/SK/I1X /2014

11/KM.6/WKN.16/KNL.03/2

014

30-09-2014

07-05-2017

Keputusan Penetapan Status

Nomor

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/IX/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

Tanggal

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Kondisi

Baik

Baik

Baik

Baik
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

3050201002

3050201004

3050201008

3050201009

3050201012

3050203003

3050206007

3050204004

3050104002

3060207005

3050201002

3060347002

3050201014

3050104005

3050105999

3050204006

Meja Keija kayu

Kursi kayu

Meja Rapat

Meja Komputer

Meja Ketik

Mesin Pemotong

Rumput

Loudspeker

AC split

Tabung Pemadam Api

Finger Print Time and

Attandance

Sice

Genset

Meja Reseptionis

Filling Cabinet

Perkakas Kantor

Lainnya

Kipas angin

1s/d 27

1s/d 3

1s/d 4

1s/d 2

1s/d 6

1s/d 2

1s/d 12

1s/d 2

1s/d 3

1s/d 8

1s/d 12

1s/d 4
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189.b/BUA/SK/I1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/I1X /2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/IX/2014

189.b/BUA/SK/I1X/2014

189.b/BUA/SK/IX/2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/I1X /2014

189.b/BUA/SK/1X/2014

189.b/BUA/SK/I1X/2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-

020600709~

2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

30-09-2014

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

Rusak

Rusak

Baik

Baik

Baik

Baik

Rusak

Baik

Rusak

Baik
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2. Bagian Keuangan

Pelaksanaan Pengelolaan Anggaran Rutin Bulan April 2017 sebagai berikut:

1. DIPA BADAN URUSAN ADMINISTRASI (BUA/477202)

Pagu dalam DIPA BUA sebesar

Realisasi sampai dengan bulan lalu
Realisasi bulan April 2017
Realisasi sampai dengan bulan ini
Sisa Pagu

Belanja Pegawai (51)

o

o

o O O

Pagu dalam DIPA

Realisasi sampai dengan bulan lalu
Realisasi Bulan April 2017
Realisasi sampai dengan bulan ini

Sisa pagu

Belanja Barang (52)

o O O o

Pagu dalam DIPA

Realisasi sampai dengan bulan lalu
Realisasi Bulan April 2017
Realisasi sampai dengan bulan ini

Sisa pagu

Belanja Modal (53)

O O O o o

O O O o o

Pagu dalam DIPA

Realisasi sampai dengan bulan lalu
Realisasi Bulan April 2017
Realisasi sampai dengan bulan ini

Sisa pagu

Pagu dalam DIPA

Realisasi sampai dengan bulan lalu
Realisasi Bulan April 2017
Realisasi sampai dengan bulan ini
Sisa pagu
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- Rp. 5.794.212.000,00

‘Rp.
: Rp-

723.156.306,00
461.921.457,00

‘Rp. 1.185.077.763,00
‘Rp. 4.590.740.237,00

: Rp- 2.745.745.000,00

. Rp-
‘Rp.
‘Rp.

568.714.183,00
199.224.273,00
767.938.456,00

‘Rp. 1.977.806.544,00

' Rp-
‘Rp.
oRp_
: Rp-
‘Rp.

710.889.000,00
143.579.123,00
70.412.184,00
213.991.307,00
496.897.693,00

: Rp- 2.253.500.000,00

‘Rp
‘Rp.
‘Rp.

1.180.000,00
184.156.000,00
185.336.000,00

-Rp- 2.068.164.000,00

‘Rp.
‘Rp
‘Rp.
' Rp-
‘Rp.

DIPA DIRJEN BADILUM (BADILUM/477203)

57.840.000,00
9.836.800,00
4.194.000,00
14.030.800,00
43.809.200,00

(12.52.91?
(4.68%)
(20.52%)
(79.48%)

(20.71%)
(7.19%)

(27.97%)
(72.68%)

(9.91%)

(10.29%)
(30.10%)
(70.80%)

(0.00%)
(8.229%)
(8.229%)
(99..95%)

(17.38%)
(5.38%)

(24.26%)
(76.02%)



3. PENERIMAAN NEGARA BUKAN PAJAK (PNBP)

> DIPAOL
O Jumlah Penerimaan Sampai Dengan Bulan Lalu : Rp. 3.536.420,00
0 Penerimaan Negara Bulan April 2017 *Rp. 1.557.530,00
0 Jumlah Total Penerimaan *Rp. 5.093.950,00  (39.93%)
0 Estimasi Nilai Pendapatan :Rp. 15.600.000,00
> DIPA 03
0 Jumlah Penerimaan Sampai Dengan Bulan Lalu Rp. 2.648.000,00
0 Penerimaan Negara Bulan April 2017 *Rp. 406.500,00
0 Jumlah Total Penerimaan Rp. 3.054.500,00  (52.15%)
0o Estimasi Nilai Pendapatan - Rp. 6.000.000,00

4. Lporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan

» Laporanan Pertanggungjawaban Bendehara Pengeluaran DIPA 01 (477202) terlampir
» Laporanan Pertanggungjawaban Bendehara Pengeluaran DIPA 03 (477203) terlampir
e Laporanan Pertanggungjawaban Bendehara Penerimaan DIPA 01 (477202) terlampir
» Laporanan Pertanggungjawaban Bendehara Penerimaan DIPA 01 (477202) terlampir

Donggala, 02 Mei 2017

getahui,
Kepala Sub Bagian Umum dan Keuangan
:
MUNTARI TRI RISTIJAYANTI. S.E
11 199003 1001 NIP. 19870817 200912 2 002
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