
@ NOTULEN RAPAT DINAS 
PENGADILAN NEGERI DONGGALA TAHUN 2017

Hari / Tanggal Kamis / 31 Mei 2017

Tempat Ruang sidang 11 Pengadilan Negeri Donggala

Waktu 10.30 WITA

Agenda Arahan, Bimbingan dan Evaluasi Kerja

Pimpinan Rapat I .Ketua Pengadilan Negeri Donggala

2. Wakil Ketua Pengadilan Negeri Donggala

3. Panitera Pengadilan Negeri Donggala

4. Sekretaris Pengadilan Negeri Donggala

Notulis Rahmah, S.Kom

Peserta Rapat Hakim, Panitera, Sekretaris, Wakil Panitera , Pejabat Stuktural, Panitera 

Pengganti, Jurusita Pengganti, seluruh pegawai dan tenaga honorer.

RINGKASAN ACARA

1. Pembukaan, Rapat dibuka tepat Pukul 10.30 WITA.

2. Sambutan oleh Ketua Pengadilan Negeri Donggala

Untuk temuan dari Hasil Pengawasan Reguler Badan Pengawas Mahkamah Agung di 

Pengadilan Negeri Donggala, agar segera di tindaklanjuti dan laporkan hasil tindaklanjutnya 

dan dikirim ke Badan Pengawas Mahkamah Agung RI.

SOP dari masing-masing bagian agar segera di perbaiki.

Agar notulen rapat setiap habis rapat diketik rapih dan di tanda tangani.

Hasil Evaluasi atas Laporan Akuntabilitas Kinerja (LkjIP) Pengadilan negeri Donggala dari 

Pengadilan Tinggi Sulawesi Tengah memperoleh nilai sebesar 69, 43 atau (B)

Untuk bagian IT, lebih belajar lagi, masalah-masalah yang dihadapi dalam pekerjaan sehari- 

hari agar bisa dicarikan solusinya.



Untuk piket sidang, yang boleh didalam ruang sidang hanya yang piket sidang, unutk 

pegawai Pengadilan Negeri Donggala tidak perlu lah unutk menonton sidang.

Besok ( 1 Juni 2017) akan dilaksanakan Upacara Hari Lahir Pancasila, diwajibkan untuk 

hadir, menandatangani absen hadir upacara.

- Seng-seng bekas hasil renovasi gedung tahun lalu, yang berserakan di halaman depan Kantor 

agar dirapihkan, demi keindahan kantor.

Himbauan dari MENPAN RB, tentang agar PNS di seluruh instansi tidak diberikan cuti baik 

sebelum dan sesudah lebaran Idul fitri.

Untuk petugas piket saat Lebarang Idul Fitri dan cuti bersama, agar di atur kembali, demi 

menjaga keamanan kantor.

3. Arahan dari Wakil Ketua Pengadilan Negeri Donggala

Untuk petugas jaga Meja Informasi, jika ada pengunjung atau tamu menanyakan hal-hal atau 

sesuatu yang berhubungan dengan perkara, jika hal ditanyakan tersebut masih diketahui, 

dijawab sesuai yang diketahui, jika tidak, jangan sok tau. Jika ragu arahkan ke yang 

bersangkutan atau ke Humas pengadilan Negeri Donggala.

Untuk semua pegawai Pengadilan Negeri Donggala, jika ada keperluan di luar selama jam 

kantor, agar membuat surat izin keluar kantor, ditandatangani Ketua Pengadilan Negeri 

Donggala, dan dititipkan di Meja Piket.

Unutk server, dihimbau kembali untuk setiap minggu rutin memback up data datanya , agar 

menghindari hal-hal yang tak diinginkan.

Untuk besok ( 1 Juni 2017 ) diwajibkan kepada seluruh jajaran Pengadilan Negeri Donggala 

mengikuti Upacara hari Lahir Pancasila.

Untuk pengerjaan proyek renovasi gedung yang akan datang, untuk bekerja lebih rapih, 

material bahan bangunan, agar saat selesai bekerja agar di tata kembali, jangan berantakan. 

Untuk para Panitera Pengganti, bagi Jaksa yang belum melapor, agar perkaranya jangan 

disidangkan, yang disidangkan hanya jaksa yang melaporkan perkaranya.

4 Tambahan Dari Panitera Pengailan Negeri Donggala

Diminta kepada Sekretaris , agar menyiapkan satu tenaga honorer untuk bertugas menjaga 

kebersihan ruang Panitera dan Panitera Pengganti.

Untuk CTS diusahakan agar jangan sampai merah

Dihimbau untuk pekerjaan pak ILHAM dan RONAL untuk dikurangi, agar lebih fokus di IT dan 

CTS.

Buat hibah BMN Pengadilan Negeri donggala agar tidak menjadi temuan, buat dokumennya, misal



musholla, Ac diruang jaksa dan barang-barang lain yang perlu dihibahkan.

Unutk sumur galian, panel Listrik yang selalu rusak, agar dicarikan solusinya, diskusikan dengna 

yang ahli, agar tidak sering mengalami kerusakan.

PENGESAHAN
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